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В соответствии с Правипаlrли оргшIизации деятельности

многофункционапьнъж центров предоставления государственных и

муниципшIьных услуг, утвержденными _. 
постановлением Правительства

Российской Федерации от i декабря 2012 г, Ng137б, постЕtновлением

Правительства Ставропоп".*о.о *р* о, Ьб ноября2020 г, Ns606-п ко некоторых

вопрос11( выезднОгообсrгУж""ч""" змвитеЛей многОфункчиОнЕлJIьныМИ ЦеНТРаI\,tИ

предост.вления государственных и муниципаJIъныХ услуГ В СтавропОльскоМ

крае) с целъю обеспече""" "йrдч 
рчбо"rика многофункчионаJIъного центра к

заявитеЛю дJIЯ приема заявленИй и докУN[ентов, необходимых для предоставлеIIия

государственных и муЕиципшIьньD( услуг, а также доставкУ результатоВ

предостаВлениягосУДарстВенныхимУниципаJIъныхУсJIУг'ВтомЧислезаппаТУ

ПРИКАЗЫВАЮ:

1. Утвердить прилагаемый Прялок выезда работника муницип€лпьного

бюджетного rIреждения кМногЪфУНКЦИОЕаПЬНЫй ЦеНТР ПРеДОСТаВЛеНИЯ

государственIIых и муниц"rr*"""r* йг Минера,rоводского городского округа

ставропольского Kpaя) к зЕивителю дJIя приема заявлений и документов,

необхоДиМыхдляпреДостаВпениягосУдарстВенныхимУниципаJIьныхУслУг'а



также доставки резупьтатов предоставления государственных и муниципЕtпьных

"n"'r. Контролъ за выполнением настоящего приказа оставляю за собой,

4.НастояЩийприк€lзВстУпаетВсиJryсоДняегоподпИсаНИЯ.

Директор МБУ (МФЦI\ШО
. Кобзарь



утвЕржшн

Приказом директора

МБУ <МногофунсционЕшьный центр

пРедосТаВлен:IмгосУДарстВенныхИ
муниципЕtJIьных услуг

минераповодского городского округа

Ставропольского края)

NgK005/1, от 27.01 .202I года

ПрядокВыезДаработника.мУнПципальногобюДжетногоуЧре2tцения
<<многофуr*чrо"альный центр предоставления государственных и

мушпципальных услуг Мпнераловодского городского округа

ставропольского края>) к заявителю для приема заявлений и

Документов,необхоДПмыхДляпреДостаВленПягосУДарстВенныхи
мУниципальныхУшУг,атаIокеДостаВкПрезУлЬтатоВпреДостаВлепия

государствепных п муниципальных услуг,

1. Общие поло2кепия,

1. 1. Настоящий порядок выезда работника }IуниципЕлJIьного бюджетного

УIреждения<<МногофУнкциональныйцентрпреДостаВления
государственньIх и муницип€rлъных усJryг Минера;rоводского городского

округа Ставропольского крЕtя) к заявителю (дшrее ­ Порядок) разррботан в

соответствии с Правилаrrли организации деятельности

многофункционЕrльнъIх центров предоставления государственньIх и

мУниципалъныхУспУг'УТВержДеннымипостаноВлениемПравителъстваРФ

от 22.t2.2}lr2Ns 1376 (дапее ­ Правила),

1.2.НастоящийПорядокприменяетсянатерриторииМинераJIоВодского

городского округа в целях обеспечения доступности предоставления

государственнъIх и муниципЕlльных усJryг для граждан МинераJIоводского

городского округа.

1.3. Перечень категорий граждан, которым услуга по выезду работника

МБУ кМФЦ МГО) предоставляется бесплатно:

1. ветераны великой Отечественной Войны



2. ИнвшIиды Великой Отечественной войны

3. Инваrrиды I группы

4. Герои Советского Союза, Герои Российской Федероции, полные

каваперы ордена Славы

5. Гражлане, достигшие возраста 80 лет

6. Родители(законныепредставители)детей­инвалидов,

1.4. Понятия, используемые в настоящем Порядке:

государственпая услуга, предоставляемая федерапьным органом

исполниТельной впасти, органом государственного внебюджетного фонда,

исполнительным органом государственной власти субъекта Российской

Федерачии'атЕкжеоргаНомМестногосамоУпраВленшяприосУЩестВлении

отдельнъж государственных полномочий, переданнъж федершtъными

законами и законами субъектов Российской Федерации (далее

государСтвенная устryга), ­ деятельность по реаJIизации функчий

соответственно федератrъного оргаIIа испопнителъной власти,

государственного внебюджетного фонда, исполнительного органа

государственной власти субъекта Российской Федерации, а также органа

местного самоуправJIениrt при осуществлении отдельных государственных

полномочий, переданных федерапьными законами и законами субъектов

Российской Федераlдии (дшее ­ оргЕлны, предоставJIяющие

государственные услуги), которм осуществляется по запросам змвителей

в пределil( установпенных нормати ными правовыми актаJ\,Iи Российской

Федерачии и нормативными правовыми актаN{и субъектов Российской

Федерации попномочий органов, предоставляющих государственные

услуги.

МУнпцшпалЬнаяУслУга'преДостаВJIяема'IорганоммесТного

самоуправления (дшrее ­ муниципаJIьная услуга), ­ деятельность по

реапизации функчий органа местного самоуправления (дшее ­ орган,

предоставляющий муниципапьные услуги), которая осуществJIяется по

запросаN{ зЕlявителей в пределn;( попномочий органа, предоставляющего

муниципaлJIьные услуги, по ре 
тного значеЕия,

установленнъIх в соответствии с от 06,10,2003 Ns

131­ФЗ <об общих принципa>( ор аJVIоуправлени,I в

российской Федерации> и уставаI\4и муниципчшъных образований,



Заявитель ­ физическое или юридическое лицо, обратившеесЯ С

запросом о предоставлении государственной или муниципаJIьной услуги,

2. Порядок предоставления услуги по выезду работпика МБУ

(МФЦ МГО) к заявителю

2.1. Щля предоставления услуги по выезду работника, зztявитепь

(представитель заявителя) оставJIяет предварительную зЕlявку, которм

6"к."рУ.ТсяВЖУрналерегистрациизЕlяВокнапреДостаВлениеУслУгипо
ВыезДУ работника МБУ (МФЦ МГо) к зЕUIВителю (далее ЖУрнал

регистрации). Усlryга по выезду работника осуществляется в соответствии

с графиком работы МБУ (МФЦ МГО),

2.2. В Журнале регистр ации фиксируется 
gл gдующая информация :

­ Фио, контактный телефон лица, оставившего зЕlявку;

­ ФИО зЕtявителя;

­ контактные телефон змвителя;

.наиМеноВаниедокУМенТа'поДтВержДаюЩегопраВоз€lяВителянаВыеЗД

работника.

­ наименование государственной и (ипи) муниципалъной услуги, для

предоставпения которой осуществляется прием документов или доставка

результата;

­ цель предоставления услуги по выезду работника (прием документов

или доставка результата);

­ дата и время предоставлени,I услуги по выезду работника;

­ адрес места предоставления услуги по выезду работника;

2.3. Подача заявки в МБУ (МФЦ МГо) на предоставление услуги по

выезду работника осуществляется следующими способами:

­ при личном обращении змвителя (представителя зzUIвителя) в МБУ

(МФЦ МГО>;

­ по телефону (Whatsapp),



ÖáонàÞÜæÒрßàÜááнÝрсâÜÒпнàонзспзÝоáрÒåнÞвзáÜÜрâàоßÜ
рсâäнсâмJIæнâсæ м áÜÜрунн мáнàæ срÝпÜсàр ÝáÜтоßâ áÜÜрâå àбз ßÕØи

ÕÒр).

2.4. гÜæмßÜ àрÞнâ Üåâå áрÝÜàÜ àÜ:

­ ááнÝрсâÜмпнàон âспâÝо áр мåнÞÝâ áÜÜрâàоßÜ Ýпæ ááонàÜ ÝрßâNАнàâрм;

.ááнврсâÜÒáнàонзспзÝоáрÒåнгвзáÜÜрâàоßÜÝJIæврсâÜÒßоáнÞзпфâÜâÜ.

2.5. ÖáнÝрсâÜмпнàон âспâÝо áр мåнÞÝâ áÜÜрâàоßÜ рсâäнсâмпæнâсæ áр

ááнврáпÜâнÒáÜÞàнáн{OOâр,àÜрсàрÒÜàооááнÝÒÜáоâнпåàрßÞàÒßо
Þàмоâнпæ àÜ ááнÝрсâÜмпнàон âспâÝо áр мåнÞÝâ áÜÜрâàоßÜ,

2.Ü.ÓспоÒ×нунàон15àоàзâáрááоÜåâооáÜÜрâàоßÜÕбзßÕØиÕÒр)
ß àнсââ ááнÝрсâÜмáнàоæ âсJ{°Ýо áр мåнÞÝâ áÜÜрâàоßÜ ÞÓ}æмоâнпå àн áнáнÝÜнâ

áÜÜрâàоßâ àбз (ÕØи ÕÒр) Ýрßâàнàâå, àнрÜãрÝоàåн ÝJUI

ááнÝрсâÜмпнàоæ ÝрсâÝÜáсâмнààрß о (опо) àâàоãоáÜáфàрß âспâÝо, опо

рâß²vÞåмÜнâсæ рâ áрп{Анàоæ áнÞâпåâÜâÜ ááнÝрсâÜмпнàоæ ÝрсâÝÜáсâмнààрß о

(опо)àзàоãоáÜáåàрßзспзÝо(мâрàуоспнáнäнàоßрááнврсâÜÒпнàоо
ÝрсâÝÜáсâмнààрß о опо) ±}â}АоãоáÜпåàрß âспâÝо; áнäнàоß р

ááорсâÜàрмпнàоо ááнÝр âÜмпнàоæ ÝрсâÝÜáсâмнààрß о (опо) àâàоãоáÜâvåàрß

âспâÝо; áнäнàоÔ рÜ рâßÜгн м ááнврсâÜмпнеоо ÝрсâÝÜáсâмнààрß о (опо)

àзàоãоáÜ.ÝvåàрßзсJ{°Ýо;ÒåáосßооÞáннсâáÜрÜрâсзâсâÒоосмнÝнàоß),âр

áуÜр{""* àбз (ÕØи ÕÒр) срсâÜмJIæнâ Ýßâ рÜ рâßÜÞн ÞÜæмоâнJIæ м áнáнÝÜун

врIсзdsнàâрм/рâáрJIзIIнàоæáнÞзпфâÜ×Ü(ááопрÞнàонNу2),ááнвпÜÝÜнâ
рÞàÜßрàоâåсæ ÞÓ{æмоâнпæ с ÝÜààåà Ñßâрà,

ÒмåäнзßÜÞÜààрàспâIÜнáÜÜрâàоßÕбз(ÕØãÕÒр)зÒнврàпæнâ
ÞÓомоâнпæ: 1) р мрÞàрÞàрсâо ááонàÜ ÝрßâNdнàâрм ááо áрспнÝâæäнà

рÜáÜäнà оо мÕбâ ßÕØã ÕÒÖ>; 2) р мрÞàрÞàрсâо áрп{Iнàоæ áнÞâпåâÜâÜ

ááо áрспнÝâæäнà рÜáÜäнàоо м Õбз ßÕØи ÕÒÖ>; 3) р áрáæÝßн ãáÜàнàоæ

àнмрсâáнÜрмÜààрÝр áнÞâпфâÜâÜ ááнÝрсâÜмпнàоæ ÝрсâÝÜáсâмнààрß о (опо)

àâàоãоáÜпфàрß âсJIâÝо м Õбз (ÕØи ÕÒÖ),

Óспо м âнунàон }5 àоàââ áр ááоÜåâоо áÜÜрâàоßÜ àбз (ÕØи ÕÒр> ß

àнсââ ááнÝрсâÜмпнàоæ âсJ{°Ýо áр мåнÞ{° áÜÜрâàоßÜ м âсâÜàрмпнààрн мáнàæ

áр ÜÝáнсз, зßргрààрI�{° м ÞÜæмßн ÞÜæмоâнпæ, ÞÓп,æмоâнáå рâсââсâмâнâ, поÜр

рãáÜàоуоÒÜнâÝрсâзááÜÜрâàоßÜÕбз(ÕØãÕÒр)ßàнс×зááнÝрсâÜÒпнàоæ

зспзÝоáрÒåнÞÝзáÜÜрâàоßÜ,âрáÜÜрâàоßрàÕбз(ÕØиÕÒр)
срсâÜмпæнâсæ Ýßâ рÜ рâсââсâмоо ÞÓ}"æмоâнJIæ/рÜ рÝáÜàоÓIнàоо ÝрсââáÜ ß àнсââ

ááнврсâÜÒпнàо'IзспзÝоáрÒåнÞвзáÜÜрâàоßÜ(ÖáопрÞнàонN}3).Òрмснã
мåäнâß²vÞÜààåØ сJIâАàØ âßÜÞÜààåн Ýßâå áрÝâмнáÞÝÜæâсæ áрÝáосåæ

смоÝнâнJIæ (àÜááоàнá, мрÝоâнJIæ Õбз (ÕØи ÕÒØ),



2,7. По прибытии к змвителю на место предоставленая усJryги по

выезду работника, работник МБУ (МФЦ МГо) выполняет следующие

действия: 1) проверяет нЕшичие у з{tявителя докуN4ента, удостоверяющего

личностЬ; 2) проверяет нЕtличие у змвителя документа, подтверждающего

полномочия пред.rч""r.пя; 3) проверяет н€lпичие у зtл,Iвителя документа,

подтверждающего право заrtвителя на поJrуIIение услуги по выезду

работника в соответствии с п. 1.3. настоящего Порядка выезда работника

МБУкМФЦМГо>;4)осУщестВляетприемДокУIчIентоВИлИВыДаЧУ

результата предоставления государственной и (или) муниципа,гlьной

услуги. По итогаrrл предоставления услуги по выезду работника работник

мБУ (МФц МГо) составJIяет дкт о предоставлении услуг (Приложение

}ф 4) в двух экземпJIярil( дJIя каждой из сторон с приложением расписки о

ПРИЕЯТЬЖ ДО KYIvIeHTa)(,



IIриJIожЕниЕ J\b 1

к Порядку выезда

работка МБУ кМФЦ

МГо) к зЕшвителю

журнал регистрации за,Iвок на предоставление усJryги по выезду

работника МБУ (МФЦ МГО) к змвителю

Щата составлени язаявки (
­)СведениrI о заявителе

оио, *онтактный телефон лица,

оставившего заявку

ФИо заявителя

Адрес заявителя

RЪ"rактный телефон заявитепя

Докуrент, подтверждающий право

заявителя на бесплатное

предоставление услуги по выезду

работника в соответствии с п. 1.3.

Порядка (наименование, номор,

дата выдачи)

C,"едения о предоставлении услуги

н""r.*вание государственной

или муниципЕLльной услуги, дпя

предоставлен:Iм которой

осуществляется прием документов

или доставка результата ;

г*" предоставления услуги по

выезду работника (приеМ

документов или доставка

результата)

Дта и время предоставленl.м

услуги по выезду работника

Ддрес места предоставления услуги

по выезду работника

Заявку принял:
Фио подписъ



ПРИЛоЖЕНИЕ Ng 2

к Порядку выезда

работка IVIБУ кМФЦ

мго) к заявителю

МминистрациЯ
Минералlоводского

городского округа

муниципшIъное бюджетное уЕIреждение

кМногофУнкционЕlJIьныйцентРпреДосТаВлениягосУдарстВенныхи
муницип*""ii" у.цуг миriершrоводского городского округа

Ставропольского кршD)

з5,7209, г. Минерiшъные Воды, Ул. 50 лет Октября, д.87ц строение t,

,.n. lq uKc ( 8 8 7 g22), e-mail : mfcmgo @y_mrdex, ru

огрн 1 l52651019б30 йнJ/кпп 26300 |55461263001001

Акт

об отказе змвитеJIя в передаче докуNrентов/от полрения результата

наименование населенного пункта

((_) 2021r г,

((_D ч. ((_) мин,

НастояЩийактсоставленработникоммУниципальногобюДжетногоуIрежДени'I

-r"'*Бril*йururИ центР предостаВлениЯ государстВенньIХ и муницип.льньIх услуг
- ,------л-. T\,fEv -\f(ыI \ЛГо> на

#;НН#ffi; городского округа), о том, чтО РабОТНИКОМ МБУ КМФЦ МГО> На

п\/гIr ттп выезлv

Жuu];;;;;"'о*_'-- , о, о 
^n 

г, на предостЕIвление услуги по выеЗДУ

wяапллтqр пёlrтlя

работника мБУ -й;Ц Mion к-т[явителю, бьшt осуществлен вы9зд, для предоставления

услуги
наименование услуги

по адресу:
адрес предоставления услуги

заявитель
(ФИО з€швитеJIя)

на месте предоставления услуги, отказшIся от передачи докр[ентов/полгления резупьтата,

по причине:

с актом ознакомлен:
Акт составил:

Фио Фио
Щолжность

Подпись

Акт составлен в присутствии:

Подпись

}r|ои
$OKUt"leНTbl



приложЕниЕ }ф з

к Порядку выезда

работка МБУ кМФЦ

мго>> к заявитепю

Администрация
Минераловодского
городского округа

}­|оп

$OKUl\/teHTbl
муниципЕtпьное бюджетное уIреждение

<<МногофУнкционЕtльныйцентрпреДостаВлени'IгосУДарстВенныхи
муницип*"rir* усрг Минър аловодского городского округа

Ставрополъского кр€ш)

э 57 2оg,, 
чн:ьт.хlt;i,ит J­н,Lщ..iffi.Щ­Ц::*'

огр"l'i i)Ёs l0 l96з0 иннкпп 26з00l 5 5461263001001

Акт

об отсугствии заявителя/ограничении доступа работника мБУ кМФЦ МГо> к

месту предоставлени,I услуги

((_)) 2021' г,

наименование населенного пункта
( )ч.( )мин.

НастоящийактсосТаВленработникоммУIIиципаJIьногобюДжетногоrIреждеЕия
<МногофункционЕшьный центр предоставления государствеi:"_ 

:_ ;1;1rrЖIffiifi
;Н:,#i:;;;;.­ого городского округа>, о том, что работником мБУ (МФЦ МГо)

,ги по выезJIv'#;;;;;;;;; N­, от ((_)) г. на предоставление услуги по выезду
rwллтоDпаЕтrq

работника мБУ (МФЦ МГо) к змвитеJIю, был осуществпен выезд дJUI предоставления

услуги
наименование услуги

по адресу:

заявитель

адрес предоставления услуги

(Фио

услуги

з€UIвителя)

отсутствовuш (ограничил доступ к месту
на месте предоставления

предоставления услуги)

Акт составил:
Акт оставлен в IIрисутствии:

Фио
Фио
Щолжность
Подпись

Подпись



ПРИЛоЖЕНИЕN9 4

к Порядку выезда работка

I\4БУ кМФЦ МГО) к

зшIвителю

Администрация
Минераловодского
городского округа

}r|оп
gОКUГчlеНТЬl

муницип€lльное бюджетное у{реждение
<МногофункциЪ"а.п"ный центр предоставлениrI государственных И

муниципzlльных усцуг Минераловодского городского округа

Ставрополъского Kpa,I)

з57209,.чffi ,фж:11;i,ътJ.Н,lЩ.iЁЪ"Йi.'J?"*::*'

огрн i'i s)йs l 0 1 96з 0 инн/кпп 26з б0 Гssцьtz63 00 l 00 l

Акт
О предоставлении услуги

наименоВаниеНаселенногопУнкТа

_) 2020 г,

( )) ч. (( )) мин.

НастоящИй arcT состalвлен работником муниципаjьного бюджетного уIреждоЕия

<МногофУнкционаJIьный центр предостЕlвления государствеIIньтх и муницип,шьньD(

услуг Минера.тlоводского городского округа), о том, T го работником мБУ (МФЦ МГо)

на основании змвки J',lb , от ((­) г,

заявителю

предоставлена услуга

(Фио)
по выезду работника МБУ

государственной

((

(I\4ФЦ I\4ГО) к зчuIвителю, для

(муниципшIьной)
предоставления

услуги
наименование услуги

по адресу:

Акт составил:

адрес предоставления услуги

Фио

с актом ознакомлен:

Фио
,Щолжность
Подпись

Подпись


